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Crear de Contenido

Rol de la Municipalidad: Administrador Entidad — Director de Departamento
CMS - Funcionario CMS

Introduccién

El propésito de este manual es explicar el proceso de creacion de contenido (Noticias,
eventos, recomendaciones o guias) las cuales seran visualizadas posteriormente por
los ciudadanos desde la app.

Procedimiento - Crear de contenido

Una vez ingresado al sistema, se da clic al médulo de Contenido y se selecciona la
opcion contenidos:
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Al ingresar a Contenidos, el sistema permite realizar:
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1. Ver el registro de todos los contenidos de la Municipalidad, noticias, eventos,

recomendaciones y guias
2. Para crear un contenido, se debe dar clic en el boton Crear Contenido

NOTA: Para este caso se creara un evento, sin embargo, el proceso es el mismo para
las otras categorias de contenido.
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Al dar clic en el botén Crear Contenido, el sistema habilita un formulario donde se debe
ingresar la informacidn para crear el contenido de la Municipalidad, se debe diligenciar
cada uno de los campos, teniendo en cuenta que los campos con asterisco * son

obligatorios
rear Contenido Inicio > Contenidos > Crear Contenido
Categoria Titulo *
s O [ >}
Subtitulo Imagen
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1. Categoria: La categoria sera el tipo de contenido a crear (Eventos — Noticias -
Recomendaciones)

2. Titulo: Se debe diligenciar el titulo del contenido
3. Subtitulo: Se debe diligenciar el subtitulo del contenido (Opcional)
4. Imagen: Se debe adjuntar archivos al contenido (Opcional), al dar clic en
Examinar

Contenido
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Description

Moon Run es la marca de eventos de Trail Run més famoso de Costa Rica, con esta nueva locacién innovamos con senderos nuevos y retos grandes para todos los
participantes.|

Event details and schedule

5. Editor de contenido: Se debe diligenciar la descripcion del contenido
por medio del editor de contenido, donde se podra agregar todo el cuerpo
del contenido, con informacion adicional, imagenes, enlaces, videos, etc.
Este editor posee opciones para facilitar la personalizacion del texto.
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NOTA: Al seleccionar la categoria de contenido Evento, el sistema habilita un campo de
Mapa, para seleccionar la ubicacion exacta del evento

Mueva el marcador ubicado en el mapa hasta la ubicacion deseada o ingrese la latitud y longitud
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6. Mapa ubicacién del evento: Se debe arrastrar el marcador hasta el lugar de
ubicacion del evento
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7. Latitud: La latitud se ingresa automaticamente al seleccionar la ubicacién en el
mapa.
8. Longitud: La longitud se ingresa autométicamente al seleccionar la ubicacion
en el mapa.

9. Fechade inicio: Se debe seleccionar por medio del calendario, la fecha y hora
de inicio del contenido.

10. Fecha final: Se debe seleccionar por medio del calendario, la fecha y hora final
del contenido.

11. Fecha de publicacién: Se debe seleccionar por medio del calendario, la fecha
y hora de publicaciéon del contenido

12. Fecha de finalizacién: Se debe seleccionar por medio del calendario, la fecha
y hora de finalizacion del contenido

NOTA: El campo Fecha de publicacion y Fecha de finalizacion, permite programar

la publicacion y despublicar del contenido de la Municipalidad
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13. Lugar: Se debe diligenciar el Lugar, como punto especifico del contenido
publicado en la Municipalidad

14. URL: Se debe diligenciar una URL con mayor informacion del contenido
15. Guardar: Para crear el contenido, se debe dar clic en el botén Guardar

Al confirmar la creacion del contenido, el sistema emite un mensaje de
notificacion con el detalle del Contenido creado

Moon RUN  inicio > Contenides > Moen Run

D 8bafbSdd-65af-42d4-90dd-46764efadfas

Categorfa Eventos
Tiulo Moon Run

Subtitulo Evento deportivo
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